I. BANTO CHUC PANG UY NHCT VIET NAM

BAN MO TA VI TRI CONG VIEC

CHUYEN VIEN CAO CAP BAN TO CHUC PANG UY

M0 ta vi tri cong viéc

1. Cong téc t6 chirc xiy dung dang
1.1. Cong tac quan ly can bg

Tham muu chu truong, chinh sach can by, cong tac
quan ly can bg.

Tham muu dé xudt cac mit vé cong tic quan 1y can bd
theo quy dinh phan cap quan ly va déi véi cac chic
danh can bo thudc dién Pang ty Khéi, Ban thuong vu
Dang uy NHCTVN quén ly.

1.2. Cong tac xay dung vian ban chinh sach

Tham muu xay dung ban hanh cac quy ché, quy dinh,
quy trinh vé cong tac td chic can bo.

Tham muu xiy dung cac nghi quyét dai hoi, cac nghi
quyét, két luan, quyét dinh, quy dinh, quy ché, dé
an...cua Ban chap hanh Pang bd, Ban thuong vu
Dang Uiy vé cong tac t6 chirc xay dung Dang.

Tham muu xay dung chuong trinh, nhiém vu cong tac,
ké hoach hanh dong dé cu thé hoa cac chi truong,
duong 161, chi thi, nghi quyét cia Trung wong, Pang
ty Khéi DNTW, Ban can su Pang NHNN, Pang uy
NHCTVN vé cong téc to chirc xay dung Dang.

2. Cong tac bao vé chinh tri ngi b

Tham muu chu truong, gidi phap bao vé chinh tri ndi
bd

Tham dinh, thim tra vé cong tac bao vé chinh tri ndi
b6 trude khi cap co tham quyén quy hoach/bo nhiém
mot s6 chirc danh can bo; thim dinh, tham tra, Xac
minh nhén su cap ay, ty ban kiém tra cac to chirc dang
truc thude, dang vién, can bd co van dé chinh tri theo
quy dinh.

Quyeén lgi dwgc hwéng va yéu cau cong viée

Cac quyén lgi dwoc hwéng:

Mirc thu nhép hip din, cin c tinh chét dic thu
cia cong tac diang, twong xing véi nang luc ca
nhan;

Cé co ché dic thu ddi véi chuyén vién cao cip va
ty 1¢ chuyén vién cao cip;

Puwoc hwéng cac ché dd (lwong, thudng, phu cép,
phic lgi...) theo chinh siach chung cia NHCTVN;
C6 co héi duwge dao tao nang cao trinh dg, co hoi
thing tién, phat trién sy nghiép.

Yéu ciu cong viéc:

Trinh do

—  T6t nghiép Pai hoc trd 1én (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, xay dung Péng...), hé chinh quy.

Kinh nghiém

— (6 tbi thiéu 3 nam kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang hodc 5 nam cong tac trong cac linh vyc c6 lién quan
(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuin
tha, ché do chinh sach tin dung ...).

— Ul tién cac (g vién c6 kinh nghiém vé linh vuc td chirc
xdy dung Pang; da timg dau mdi soan thao va to chirc
thue hién cac van ban vé cong tac nhan su/cong tac Xay
dung Pang; am hiéu vé bao vé chinh trj ndi bd.

Pham chit ca nhan

—  Tuyét dbi trung thanh v6i muc tiéu 1y tudng cich mang
ciia Pang, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh sach
ciia Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cta to chirc.

—  Cé tinh than doan két ndi bg.

—  Cé tinh than trach nhiém cao dbi véi tap thé.

1.



Tham muu gidi quyét cac van dé dang tich, giai quyét
hodc phoi hop giai quyét khiéu nai to6 cdo cac van dé
chinh tri ctia can bg, dang vién.

3. Cong tac kiém tra giam sat

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién nghi quyét, quyét
dinh, két luan, quy ché, quy dinh, thong bao, chi thi,
hudng dan lién quan dén cong tac t6 chirc can bd
Kiém tra, giam sat viéc bdi dudng nghiép vu cong tac
td chirc, can bo, dang vién, bao v¢€ chinh tri ndi bd.
Kiém tra, giam sat cong tac quan 1y hd so can b, quan
1y dir li¢u can by, dang vién.

Kiém tra, giam sat, kip thoi phat hién cac du hiéu rui
ro dbi voi can bo 1a dang vién

4. Cac cong viéc khac

Phdi hop dao tao, boi dudng can bo, dang vién.
Huéng dan nghiép vu vé to chirc xay dung Pang, bao
v€ chinh tri ndi b, quan 1y hd so, quan ly dir li¢u can
bd, dang vién.

Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong cua Dang
Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong (xay
dung ké hoach ddo tao bodi dudng hang nim va cir can
b, dang vién di dao tao, hoc cao cip, trung cap 1y luan
chinh tri; quan 1y hd so can bo, dang vién co van dé
chinh tri; cong tac thong ké, tong hop vé cong tac xay
dung t6 chirc co s Pang...)

Tham gia cac cudc hop va thyc hién cac bao cao dinh
ky, dot xuit theo phan cong

Pau mdi thuc hién phdi hop voi cac co quan tham
muu cua Pang uy va céc co quan c6 lién quan trong
cong tac to chirc xdy dung Pang.

Chinh truc, tri tué, tan tim, thdu cam, thich ung.

Cac yéu cau khac

La Pang vién Dang Cong san Viét Nam.

P tiéu chuin theo quy dinh vé bao vé chinh tri ndi b cua
Dang.

Uu tién can bo nam.

U tién can bo tré khong qua 35 tudi.

Ky nang/Kha nang

Pau m01 xay dung, soan thao van ban.

Pau mbi hudng dan thyc hién cha truong, nghi quyét, chi
thi, két luén, quyét dinh, quy ché, quy dinh.

Pau mdi kiém tra viéc thuc hién chu truong, nghi quyét
cua dang.

Kha ning dam nhiém nhing cong viéc c6 tinh chat chuyén
mon phuc tap.

Kha nang hudng dan, dao tao can bd & cép bac thép hon.



CHUYEN VIEN CHINH BAN TO CHUC PANG UY

M0 ta vi tri cong viéc Quyén loi dwgc huéng va yéu ciu cong viée
1. Cong téc t6 chirc xiy dung dang Cac quyén loi dwgc hudng:
1.1. Cong tic quan Iy can bd — Miic thu nhap hép din, twong xing v6i ning lyc
— Tham muu dé xuit cic mit vé cong tac quan 1y can bd canhan. ) )
theo quy dinh phan cdp quan 1y va dbi véi cac chirc — Dugc huong cac ché d¢ (lwong, thuwdong, phu cap,
danh can bo thudc dién Ban thuong vu Dang tiy Khoi, phic lgi...) theo chinh sich chung cia NHCTVN
Ban thudong vu Pang ay NHCTVN quan 1y. nhu cac co quan chuyén mon twong dong khac

1.2. Cong tac xay dung vin ban chinh sach trong ngan hang.

— C6 co hgi duwgc dao tao nang cao trinh d§, co hoi

— Tham muu x4y dyng ban hanh céc quy ché, quy dinh, . W o >
thang tién, phat trién sw nghiép.

quy trinh vé€ cong tac to chure can bg. .
Yéu cau cong viéc:

— Tham muu xay dung chuong trinh, nhiém vu cong tac,
1. Trinh d¢

ké hoach hanh dong dé cu thé hoa cac chu truong,

dudng 164, chi thi, nghi quyét cua Trung wong, Pang ~  Tot nghiép Pai hoc tré 1én (chuyén nganh kinh té, luat,
ty Khéi DNTW, Ban can sy Pang NHNN, Péang uy béo chi, xay dung Pang...), hé chinh quy.
NHCTVN vé cong tac to chirc xay dung Pang. 2. Kinh nghiém
2. Cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo — €06 tbi thiéu 3 ndm kinh nghiém thyc tién trong cong tac
— Tham dinh, tham tra vé& cong tac bao vé chinh tri noi bang hodc 5 nam cdng tac trong cac linh vyce co liéf{ quan
bd; tham dinh nhén su trude khi cip co tham quyén bo (nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuan
nhiém mot sé chire danh can bo; thim dinh, tham tra, thu, ché d¢ chinh sach tin dung ...).
xac minh nhan sy cdp ty, ty ban kiém tra cac t6 chirc — Uu tién cac tng vién c6 kinh nghiém vé linh vuc t chirc
dang truc thudc, dbi voi dang vién, can bd co van dé xdy dung Dang; di timg ddu mdi soan thao va to chirc
chinh tri theo quy dinh. thue hién cac van ban vé cong tdc nhan sy/cong tac xay
— Tham muu giai quyét cac van dé dang tich, giai quyét dung Pang; am hiéu vé bao v¢ chinh tri ndi bo.
hodc phdi hop gidi quyét khiéu nai to cao cdc van d¢ 3. Pham chét ca nhéin
chinh tri cua can bg, dang vién. —  Tuyét dbi trung thanh véi muc tiéu 1y tudng cich mang
3. Cong tac kiém tra giam sat ctia Pang, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh sach
— Kiém tra, giam sat viéc thyuc hién nghi quyét, quyét cuia Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua t6 chuc.
dinh, két luan, quy ché, quy dinh, thong béo, chi thi, —  C6 tinh than doan két noi bd.
huéng dan lién quan dén cong téc t6 chirc can bo —  C6 tinh than trach nhiém cao d6i v6i tap thé.
- K}ém tra, gidm sat viéc boi dudng nghiép vu cong tac —  Chinh tryc, tri tué, tan tam, thau cam, thich tng.
to churc, can bg, dang vién, bao v¢ chinh tri ndi bo. 4. Chcyéu ciu khic



— Kiém tra, gidm sat cong tdc quan 1y ho so can bg, quan
1y dir li¢u can by, dang vién.

4. Cong tac dang vién

—  Hudng dan va quan Iy hd so dang vién, gidi thiéu sinh
hoat Dang.

— Thuec hién cap phat thé dang vién, huy hiéu Pang.

—  Thuc hién cong tac thong ké dang vién.

— Tham muu Ban Thuong vu Pang uy xay dung, giao
chi tiéu phat trién dang vién cho cac Pang bo, Chi bo
true thudc.

5. Cac cong viéc khac

—  Phdi hop dao tao, boi dudng can bo, dang vién.

—  Hudng din nghiép vu vé t6 chirc xay dung Péang, bao
v€ chinh tri ndi by, quan 1y ho so, quan 1y dir li¢u can
bd, dang vién.

— Thuyc hi¢n cong tac thi dua, khen thudng cia Pang

— Thuyc hién cac cong tac khac theo phén cong (xay
dung ké hoach dao tao boi dudng hang ndm va cir can
b, dang vién di dao tao, hoc cao cip, trung cap 1y luan
chinh tri; quan 1y ho so can by, dang vién c6 van dé
chinh tri; cong tac thong ké, tong hop vé cong tac xay
dung t6 chure co sé Dang...)

— Tham gia cac cudc hop va thyuc hién cac bao cdo dinh
ky, dot xuat theo phan cong

—  Pau mdi thyc hién phdi hop véi cic co quan tham
muu cua Dang ty va cac co quan c6 lién quan trong
cong tac to chirc xay dung Pang.

La Pang vién Dang Cong san Viét Nam.

D tiéu chuin theo quy dinh vé bao vé chinh tri n61 by cua
Dang.

Uu tién can bo nam.

Ul tién can bo tré khong qué 35 tudi.

K¥ ning/Kha nang

K¥ nang xay dung, soan thiao van ban.

Hudng de:l,n thuc hién ch}i truong, nghi quyét, chi thi, két
luan, quyét dinh, quy ché, quy dinh.

Kiém tra viéc thuc hién chu truong, nghi quyét ciia dang.
Kha ning dam nhiém nhitng cong viéc c6 tinh chat chuyén
mon tuong doi phire tap.

Kha nang hudng dan, dao tao can bd & cép bac thép hon.



CHUYEN VIEN BAN TO CHUC PANG UY

M0 ta vi tri cong viéc

1. Cong tac dang vién

Huéng dan va quan 1y hd so dang vién, giéi thiéu sinh
hoat Bang.

Thuyec hién cip phat thé dang vién, huy hiéu DPang.
Thuc hién cong tac théng ké dang vién.

Tham muu Ban Thuong vu Pang uy xay dung, giao
chi tiéu phat trién dang vién cho cac Pang bo, Chi bo
true thudc.

2. Cong tac kiém tra giam sat

Kiém tra, giam sat viéc thyc hién nghi quyét, quyét
dinh, két luan, quy che, quy dinh, thong bao, chi thi,
huéng dan lién quan dén cong tac to chirc can bo
Kiém tra, giam sat viéc boi dudng nghiép vu cong tac
to chirc, can bg, dang vién, bao vé chinh tri ndi bo.

Kiém tra, giam sat cong tac quan 1y ho so can bd, quan
1y dir li¢u can by, dang vién.

3. Cac cong viéc khac

Phéi hop dio tao, bdi dudng can bo, dang vién.
Huéng dan nghiép vu vé t6 chirc xay dung Pang, bao
vé chinh tri noi bg, quan 1y hé so, quan 1y dir liéu can
bd, dang vién.

Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong cua Pang

Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong (xay
dung ké hoach dio tao bdi dudng hang ndm va cir can
b0, dang vién di dao tao, hoc cao cép, trung cép ly luan
chinh tri; quan Iy hd so can bg, dang vién co van dé
chinh tri; cong tac thong ké, tong hop vé cong tac xay
dung t6 chuc co s Pang...)

Quyén lgi duwgc hwéng va yéu cau cong viée

Cic quyén loi dwoc hwdng:

Mikc thu nhap hip din, twong xing véi ning hre
ca nhan.

Puwoc hwéng cac ché d§ (lwong, thudng, phu cép,
phuc lgi...) theo chinh sach chung cua NHCTVN

nhw cac co quan chuyén mén khac trong ngan
hang.

C6 co héi duwge dao tao nang cao trinh dg, co hoi
thing tién, phat trién sw nghiép.

Yéu cau cong viéc:

1. Trinh do

—  Tét nghiép Pai hoc tré 1én (chuyén nganh kinh té, luat,

bao chi, xay dung Péng...), h¢ chinh quy.

2. Kinh nghiém

C6 t6i thiéu 3 nam kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang hoac 5 ndm cong tac trong céc linh vuc ¢6 lién quan
(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuin
thi1, ché do chinh sach tin dung...).

Ut tién cac tng vién c6 kha nang, to chat vé linh vyc to

chuc xay dung Dang.

3. Phaim chét c4 nhin

Tuyét d6i trung thanh véi muc tiéu 1y tuong cach mang
ciia Pang, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh sach

cuia Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua t6 chuc.

Co6 tinh thin doan két ndi bo.

Co tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

Chinh tryc, tri tué, tan tdm, thdu cam, thich ung.



Tham gia cac cudc hop va thuc hién cac béo cao dinh
ky, dot xudt theo phan cong

Pau moi thuc hién phdi hop véi cac co quan tham
muu cua Pang uy va céc co quan c6 lién quan trong
cong tac to chirc xay dung Dang.

Cac yéu cau khac

La PBang vién Pang Cong san Viét Nam.

Du tiéu chuin theo quy dinh v& bao vé chinh tri ndi b cua
Dang.

Uu tién can bo nam.

Ul tién can b tré khong qua 35 tudi.

Ky nang/Kha nang

K¥ ning xay dung vin ban, ra soat hd so.

K¥ ndng hudéng dan thyc hién nghi quyét, chi thi, két luén,
quyét dinh, quy ché, quy dinh.

Kha nang phi hop thuc hién cong viée véi cac don vi co
lién quan.



II.

CO QUAN UY BAN KIEM TRA PANG UY NHCT VIET NAM
CHUYEN VIEN CAO CAP CO QUAN UY BAN KIEM TRA PANG UY

Mo ta vi tri cong viéc

Quyén lgi dwoc hwéng va yéu ciu cong viée

1. Tham muu cong tic kiém tra, giam sat va thi hanh ky luit 4 quyén lgi dwgc hwong:
Pang

Chu dong tham muu, dé xut voi Ban Thuong vy, Thuong
tryc Pang ty, Uy ban kiém tra (UBKT) lanh dao, chi dao
cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat Pang, bao
c4o cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luét cia
bang

2. Tham muu xay dung van ban

Chu dong tham muu xay dung van ban cua dang uy va
UBKT cép trén dé phuc vu cong tac kiém tra, gidm sat
(KT, GS);

Pau mdi xay dung quy trinh, van ban hudng dan, chi dao
hoat dong kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat Dang;

Pau mdi tham muu, dé xuat xay dung cac vin ban thyuc
hién cong tac phong chéng tham nhiing trén co s& chirc
nang, nhiém vy, tham quyén theo quy dinh cua Diéu 1&
Dang;

Dau mdi chiu trach nhiém tham gia xay dung cac chuong
trinh KT, GS nhiém ky, cac nam; Chuong trinh, ké hoach
hanh dong thuc hién cac nghi quyét cua PUK va PU
NHCT vé cong tac KT, GS.

3. Huéng din thye hién

Chu tri x4y dung huéng dan nghiép vu cho cdn bo co quan
UBKT, UBKT cép co sO va can bg duogc giao phu trach
thuc hién cong tac KT, GS, thi hanh ky luat, giai quyét
khiéu nai, 6 céo... tai cac td chirc dang truc thudc.

Pau mdi cong tac theo doi, don dde, kiém tra, giam sat,
huéng dan cac td chire dang tryc thudc to chirc trién khai
cong tac KTGS trong Dang.

—  Mikc thu nhap hép din, tinh dén dic thu cia cong
tac dang, twong xirng véi nang luc ca nhan;

— C6 co ché dic thu dbi véi chuyén vién cao cip va
ty 1é chuyén vién cao cip;

—  Puogc huwong cac ché do (lwong, thwéng, phu cép,
phic lgi...) theo chinh sach chung cia NHCTVN.

— C6 co hgi duwgc dao tao nang cao trinh d§, co hoi
thing tién, phat trién sy nghiép.

Yéu cau cong viéc:

1.

Trinh do

Tét nghiép Pai hoc tré 1én (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, xay dung Péng...), h¢ chinh quy.

Kinh nghiém

C6 t6i thiéu 3 nam kinh nghiém thuc tién trong cong tac
Dang hodc 5 nam cong tac trong cac linh vuc co liéq quan
(nhan su, KTKSNB, PDTD, khach hang, phép ché tuan
thu, ché do chinh sach tin dung ...).

Ul tién cac ung vién c6 kha ning, k¥ nang vé kiém tra,
giam sat cong tac Dang.

Pham chit c4 nhén

Tuyét di trung thanh V('Yi muc tiéu ly tudng cach mang
cua Pang, nghiém tic chap hanh chu truong, Chiﬂqh s&ch
cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua to chuec.
C6 tinh than doan két noi bo.

Co tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

Chinh truc, tri tué, tan tim, thdu cam, thich ung.



4. Kiém tra giam sat

Chu tri t6 chirc trién khai thuc hién cong tac kiém tra,
giam sat va thi hanh ky luat cua Pang.

Pau mdi chu dong td chirc trién khai cac doan kiém tra,
giam sat cia Ban Thuong vu va UBKT Dang uy.

DPau moi tryc tiép soan thao dé cuong cac doan kiém tra,
giam sat, thi hanh ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua
Ban Thuong vy, UBKT Dang uy.

DPau mdi/phdi hop giai quyét don thu theo quy dinh cua
Dang vé thim quyén.

Tham gia doan kiém tra, giam sat... véi vai trd thu ky/
pho truéng doan.

5. Trién Khai thye hién céc chi dao ciia UBKT Pang iy Khoi
DNTW; cac nhiém vu khac do BTV va Thudng truc Pang
uy, UBKT giao

Pau méi thuc hién quy trinh kién toan nhan sy UBKT
cua cac to chirc dang truc thudc.

Tham gia cac Hoi nghi ciia BPang uy NHCT va cac Hoi
nghi ciia DU, UBKT cip trén

Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao UBKT va
Thuong truc Pang Gy phan cong

6. Phéi hop

bau moi thuc hién phdi hop voi cac co quan tham muu
cua Pang uy va cac co quan c6 lién quan trong cong tac
kiém tra gidm sat cong tac Dang.

7. Cac cdng tac khac

Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong (xay dung
ké hoach dao tao cip uy va UBKT céc cip; Nghién ciru,
tham gia xy dung, phat trién hé thong cong cu, chuong
trinh phan mém phuc vu cong tac quan 1y, bao céo, giam
sat thudng xuyén, quan tri ndi bo, hd tro cac td chirc dang
tryc thude trién khai nghiép vu; cong tac thong ké, tong
hop vé cong tac kiém tra giam sat Dang...)

Tham gia cac cudc hop co lién quan dén cong tac theo
phén cong.

Cic yéu ciu khac

D tiéu chuin theo quy dinh vé bao vé€ chinh tri n6i by cua
Dang.

Ut tién can bo 1a Pang vién Dang Cong san Viét Nam.
Uu tién can bo nam.

Ul tién can bo tré khong qué 35 tudi.

C6 kién thirc, hiéu biét chung vé& phap luat, vé kinh té,
quan tri kinh doanh, cac nghiép vu Ngan hang...

Nim va hiéu sau Luat Ngén hang Nha nudc, Lueflt,céc td
chure tin dung, ngét kiém ’toén Nha nudc, Luat k,é toan.
Ngoai ra, phai hieu mot s6 luat khéc lién quan dén hoat
dong kiém toan/kiém tra: Luat Dan sy, ’Luét Doanh
nghiép, Luat Doanh nghiép Nha nudc...Nam virng chu
truong, chinh sach ctia Nha nudc va Ngﬁn hang TM(;P
Cong thuong Viét Nam c6 lién quan dén cong tac kiém
toan/kiém tra ndi bd/kieém tra gidm sat cong tac Dang

Ky nang/Kha nang

K§/ nz”}ng kiém tra, giam sat, phat hién cac dau hiéu rui ro
tiém an;

K¥ nang chu tri tham muu xay dyng van ban;

Ky péng chu tri huéng dan thyc hién chu truong, nghi
quyet;

Ky r}éng chu tri kiém tra viéc thuc hién chu truong, nghi
quyet;

K¥ ning chu tri thim dinh cac van ban, dé 4n cac cip;
Kha nang ¢am nhiém nhing cong viéc co tinh chat chuyén
mon phuc tap;

Kha ning hudng dan, dio tao can bd & cap bac thip hon.



CHUYEN VIEN CHINH CO QUAN UY BAN KIEM TRA PANG UY

Mo ta vi tri cong viéc
Tham gia xay dung van ban

Tham gia xay dung van ban cua dang uy va UBKT cip
trén dé phuc vu cong tac KT, GS.

Xay dyng quy trinh, van ban huéng dan, chi dao hoat
dong kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat Dang.

Tham gia, dé xuét xay dung cac van ban thuc hién cong
tdc PCTN trén co s¢ chirc nang, nhiém vu, tham quyén
theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Pang.

Tham gia xay dung cac chuong trinh KT, GS nhiém ky,

cac nam; Chuong trinh, ké hoach hanh dong thyc hién

cac nghi quyét cia PUK va BPU NHCT vé cong tac KT,

GS.

Huéng din thue hién

Tham gia xay dung huéng dan nghiép vu cho can bd co
quan UBKT, UBKT cap co s& va can bo duoc giao phu
trach thuc hién cong tac KT, GS, thi hanh ky luat, giai
quyét khiéu nai, t6 céo... tai cac to chuc dang truc thudc.
Truc tiép theo ddi, don ddc, kiém tra, giam sat, hudng dan
cac to churc dang truc thudc td chirc trién khai cong tac
KTGS trong Dang

Kiém tra giam sat

Thuc hién t6 chirc trién khai thuc hién cong tac kiém tra,
gidm sat va thi hanh ky luét ctia DPang.

Pau mbi chu dong t6 chirc trién khai cac doan kiém tra,
gidm sat cua Ban Thuong vu va UBKT Dang uy.

Pau mdi truc tiép soan thao dé cuong cac doan kiém tra,
giam sat, thi hanh ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cta
Ban Thuong vy, UBKT Dang uy.

Quyén lgi dwoc hwéng va yéu ciu cdng viée

C4c quyén lgi dwoc hwéng:

—  Mirc thu nhép héap din, twong xing véi ning lwe
ca nhan.

—  Puwoc huong cac ché dp (lwong, thudmg, phu cip,
phuc lgi...) theo chinh sach chung cia NHCTVN
nhw cac co quan chuyén mén khac trong ngan
hang.

— €6 co hgi dugce dao tao nang cao trinh dg, co hoi
thing tién, phat trién sw nghiép.

Yéu cau cong viéc:

1.

Trinh do

Tét nghiép Dai hoc tré Ién (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, xay dung Péng...), h¢ chinh quy.

Kinh nghiém

C6 t6i thiéu 3 nam kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang hoac 5 ndm cong tac trong céc linh vuc co lién quan
(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuin
thi1, ché do chinh sach tin dung...).

Uu tién cac ung vién c6 kha ning, to chit vé kiém tra,
giam sat cong tac Dang.

Pham chit c4 nhan

Tuyét dbi trung thanh véi muc tiéu 1y tuong cach mang
ctia Pang, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh sach
cua Dang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh cta to chue.

C6 tinh than doan két ndi bo.
Co tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

Chinh tryc, tri tué, tn tam, thdu cam, thich ung.



DPau mdi/phdi hop giai quyét don thu theo quy dinh cua
Dang vé tham quyén.

Tham gia doan kiém tra, giam sat... voi vai tro thu ky/
pho truong doan.

Trién khai thue hién cic chi dao ciia UBKT Pang iy
Khoi DNTW; cac nhiém vu khac do BTV va Thuong
truc Pang uy, UBKT giao

Thuc hién quy trinh kién toan nhan sy UBKT cua cac to
chure dang truc thudc.

Tham gia cac Hoi nghi cia Pang uy NHCT va céac Hoi
nghi ciia DU, UBKT cip trén

Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao UBKT va
Thuong truc Bang uy phéan cong

Phéi hop

Pau moi thyc hién phdi hop véi cac co quan tham muu
cua Pang uy va cac co quan c¢6 lién quan trong cong tac
kiém tra gidm sat cong tac Pang.

Céc cong tac khéac

Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong (xay dung
ké hoach do tao cap iy va UBKT céc cap; Tham gia xay
dung, phat trién hé théng cong cu, chuong trinh phan
mém phuc vu céng tac quan 1y, bao cdo, giam sat thuong
xuyén, quan tri ndi bo, hd tro cac t6 chuc dang truc thude
trién khai nghiép vu; cong tac thong ké, tong hop vé cong
tac kiém tra giam sat Pang...)

Tham gia cac cudc hop c6 lién quan dén cong tac theo
phan cong.

Cac yéu cau khac:

P tiéu chuin theo quy dinh vé bao vé chinh tri ndi b cua
Dang.

Ut tién can bo 1a Pang vién Dang Cong san Viét Nam.
Uu tién can bo nam.

U tién can bo tré khong qua 35 tudi.

C6 kién thirc, hiéu biét chung vé& phap luat, vé kinh té,
quan tri kinh doanh, cac nghiép vu Ngan hang...

Nim va hiéu sau Luét Ngan hang Nha nudc, Luat cac to
chure tin dung, Luat kiém toan Nha nuée, Luat ké toan.
Ngoai ra, phai hiéu mot sé luat khac lién quan dén hoat
dong kiém toan/kiém tra: Luat Dan su, Luat Doanh
nghiép, Luat Doanh nghiép Nha nude...Nim viing chu
truong, chinh sach ctia Nha nudc va Ngan hang TMCP
Cong thuong Viét Nam c6 lién quan dén cong tac kiém
toan/kiém tra noi bo/kiém tra giam sat cong tac Dang

Ky nang/Kha nang

K¥ nang xay dung véan ban.

K¥ ning hudng dan thuc hién chu truong, nghi quyét.
K¥ ning kiém tra viéc thyc hién chu truong, nghi quyét.
K¥ ning tham dinh cac vin ban, dé an cac cép.

Kha niang phéi hop thuc hién cac chu truong, nghi quyét
v6i1 cae don vi ¢o lién quan.

Kha nidng dam nhiém nhiing cong viéc c6 tinh chat chuyén
mén tuong ddi phire tap.

Kha ning hudng dan, dio tao can bd & cap bac thip hon.



CHUYEN VIEN CO QUAN UY BAN KIEM TRA PANG UY

M0 ta vi tri cong viéc
Tham gia xay dung van ban

Tham gia/hd tro cong tac xay dung vin ban ciia dang uy
va UBKT cap trén dé phuc vu cong tac KT, GS.

Tham gia/hd trg xay dung quy trinh, van ban huéng dan,
chi dao hoat dong kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat
bang.

Tham gia/ hd trg xay dung cac vin ban thuc hién cong
tac PCTN trén co s¢ chic nang, nhiém vu, tham quyén
theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Pang.

Tham gia/hd trg xay dung cic chuong trinh KT, GS
nhiém ky, cac nam; Chuong trinh, ké hoach hanh dong
thuc hién cac nghi quyét cia PUK va DU NHCT vé cong
tac KT, GS.

Huéng din thue hién

Tham gia xay dung huéng dan nghiép vu cho can bd co
quan UBKT, UBKT cép co s& va can bg duogc giao phu
trach thuc hién cong tac KT, GS, thi hanh ky luat, giai
quyét khiéu nai, t6 céo... tai cac td chuc dang truc thudc.

Truc tiép theo ddi, don ddc, kiém tra, giam sat, hudng dan
cac t0 chuc dang truc thudc td chuc trién khai cong tac
KTGS trong Dang

Kiém tra giam sat

Thuc hién t6 chirc trién khai thuc hién cong tac kiém tra,
gidm sat va thi hanh ky luét ctia Pang.

Pau mdi chu dong td chirc trién khai cac doan kiém tra,
giam sat cia Ban Thuong vu va UBKT Dang uy.

Quyén lgi dwgec hwéng va yéu cau cong viée

Cic quyén loi dwoc hwdng:

—  Mikc thu nhép hip din, twong xirng véi ning luwe
ca nhan.

—  Puogc huwong cac ché do (lwong, thwéng, phu cép,
phuc lgi...) theo chinh sach chung cuia NHCTVN

nhw cac co quan chuyén mén khac trong ngan
hang.

— C6 co hgi duwgc dao tao nang cao trinh d§, co hoi
thing tién, phat trién sw nghiép.

Yéu cau cong viéc:
1.

Trinh d¢

Tét nghiép Pai hoc tré 1én (chuyén nganh kinh té, luat,
béo chi, xay dung Pang...), hé¢ chinh quy.

Kinh nghiém

C6 t6i thiéu 3 nam kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang hoac 5 ndm cong tac trong céc linh vuc ¢6 lién quan
(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuin
thi1, ché do chinh sach tin dung...).

Uu tién cac tng vién c6 kha nang, td chat vé kiém tra,
giam sat cong tac Dang.

Pham chit c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh véi muc tiéu 1y tuong cach mang
ciia Pang, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh sach
cuia Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua t6 chuc.

C6 tinh than doan két ndi bo.
Co tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

Chinh tryc, tri tué, tn tam, thdu cam, thich ung.



Pau mbi truc tiép soan thao dé cuong cac doan kiém tra,
giam sat, thi hanh ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cao cua
Ban Thuong vy, UBKT Dang uy.

DPau mdi/phdi hop giai quyét don thu theo quy dinh cua
Dang vé tham quyén.

Tham gia doan kiém tra, giam sat... véi vai trd thu ky/
pho truong doan.

Trién khai thuc hién cac chi dao cia UBKT Pang iy
Khdi DNTW; cac nhiém vu khac do BTV va Thuong
truc Pang uy, UBKT giao

Thuc hién quy trinh kién toan nhan sy UBKT cua céc t6
chure dang truc thudc.

Tham gia cac Hoi nghi ciia BPang uy NHCT va cac Hoi
nghi ciia DU, UBKT cip trén

Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao UBKT va
Thuong truc Bang uy phan cong

Phoi hop

Thuc hién phoi hop v6i cac co quan tham muu cua Dang
uy va cac co quan co lién quan trong cong tac kiém tra
giam sat cong tac Pang.

Céc cong tac khéac

Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong (xay dung
ké hoach dao tao cap uy va UBKT cac cip; Tham gia xay
dung, phat trién hé théng cong cu, chuong trinh phan
mém phuc vu cong tac quan 1y, bio cdo, giam sat thuong
xuyén, quan tri noi bd, hd tro cac td chirc dang truc thude
trién khai nghiép vu; cong tac théng ké, tong hop vé cong
tac kiém tra giam sat Pang...)

Tham gia cac cudc hop co lién quan dén cong tac theo
phén cong.

Cac yéu cau khac:

Du tiéu chuin theo quy dinh v& bao vé chinh tri ndi bd cua
Dang.

Ul tién can bo 1a Pang vién Dang Cong san Viét Nam.
Uu tién can bo nam.

U tién can bo tré khong qua 35 tudi.

Ky nang/Kha nang

K¥ nang xay dung van ban.

K¥ nang huéng dan thuc hién nghi quyét, quyét dinh.

Kha ning phdi hop thuc hién cac chi truong, nghi quyét
v&i cac don vi c6 lién quan.



III. BAN TUYEN GIAO PANG UY NHCT VIET NAM
CHUYEN VIEN CAO CAP BAN TUYEN GIAO PANG UY

Mo ta vi tri cong viéc Quyén lgi dwoc hwéng va yéu ciu cong viée
1. Tham muwu cong tac tuyén giao, dan van Cac quyén lgi dwoc hwéng:
— Tham muu, dé xuét chi truong, chinh sich tuyén gido, —  Mikc thu nhép hip din, twong xing v6i niang luc
dan van. ca nhan.
2. Tham muu xidy dung van ban — €6 co ché dic thu vé ty 1 chuyén vién cao cip.
— Tham muu xay dung van ki¢n dai hoi, cac nghi quyét, k,ét —  Puogc huéng cac ché a9 (lwong, thuong, phu cap,
ludn, quyét dinh, quy dinh, quy ch¢, dé an...ctua Ban Chap phiic 1gi...) theo chinh sich chung ciia NHCTVN

hanh Pang bo, Ban Thuong vu Pang iy NHCTVN vé

cong thc tuyén gito, dan van, — €0 co hgi dugce dao tao nang cao trinh dg, co hoi

) thing tién, phat trién sy nghiép.

— Tham muu xay dung chuong trinh, nhiém vu cong tac, ké
hoach hanh dong dé cu thé hoa cac nghi quyét, chi thi, két
ludn ctua Trung wong, Pang uy Khdi DNTW, Ban can sy 1. Trinh d
Pang NHNN, Pang tty NHCTVN vé cong tac tuyén gido,
dan van.

Yéu cau cong viéc

~  Tét nghiép Dai hoc tré Ién (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, xay dung Pang...), h¢ chinh quy.
— Tham muu xay dung cac vin ban vé cong tic tuyén gido, 2. Kinh nghiém
dan van. i , N
— (o to1 thiéu 3 ndm kinh nghiém thyc tién trong cong tac

3. Huéng dan thyc hi¢n DPang hodc 5 ndm cong tac trong cac linh vyc ¢6 lién quan

—  Chu tri xdy dung va huéng dan cac to chirc dang truc (nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuan
thudc t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két luan, thu, ché do chinh sach tin dung, thuong hiu va truyén
quyét dinh, quy ché, quy dinh, vin ban chi dao ciia Trung thong...).

wong, Dang uy Khéi, Ban can sy Dang NHNN, Dang iy

. _ — Ut tién cac tmg vién da timg chu tri xdy dyng va td chic
NHCTVN vé cong tac tuyén gido, dan van.

thuc hién cac vin ban vé cong tac xay dung Pang.
—  Chu tri xay dyng va huéng dan nghiép vu vé cong tac 3. Phim chét c4 nhan

tuyén gido, dan van. . ' '
— Tuyét doi trung thanh vé1 muc tiéu ly tuéng cach mang

ctia Pang, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh sach
cua Dang, phap luat cia Nha nude, quy dinh cua to chure.



. Kiém tra, giam sat

—  Chu tri thuc hién kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién nghi
quyét, chi thi, két luan, quyét dinh, quy ché, quy dinh ctua
Dang vé cong tac tuyén gido, dan van.

. Tham dinh, thim tra

— T6 chtrc tham dinh céc d€ an, van ban vé cong tac tuyén
giao, dan van.

. Phéi hop

- Pau moi thye hién phdi hgp véi cac co quan tham muu
cua Bang iy va cac co quan c6 lién quan trong cong tac
tuyén gido, dan van.

. Cac cong tac khac

—  Thuc hién céc cong tac khac theo phan cong (xdy dung ké
hoach dao tao bdi dudng hang ndm va cu can bd, dang
vién dii dao tao, hoc cao cap, trung cap 1y luan chinh tri;
quan 1y ho so can bd, dang vién c6 van dé chinh tri; cong
tac thong ké, tong hop vé cong tac xay dung to chiic co s&
Dang...)

—  Tham gia cac cudc hop co lién quan dén cong tac theo
phan cong.

~  C6 tinh than doan két ndi bo.

— (6 tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

—  Chinh tryc, tri tué, tn tm, thdu cam, thich ung.
Cac yéu cau khac

— P tiéu chuin theo quy dinh vé bao vé chinh tri ndi b cua
Dang.

- La bang vién Dang Cong san Vit Nam.

—  Uu tién can bd tré khong qua 35 tudi.

Ky nang/Kha nang

- K¥ nang chu tri tham muu x8y dung véan ban.

- K¥ nang chu tri huéng dan thyuc hién nghi quyét, chi thi,
két luan, quyét dinh, quy ché, quy dinh.

—  K¥ nang chu tri kiém tra viéc thuc hién chu truong, duong
16i cua dang cap trén.

- K¥ nang chu tri tham dinh cac van ban, dé an cac cap.

- Kha nang phdi hop thyc hién cic nghi quyét, chi thi, két
ludn, quyét dinh, quy ché, quy dinh véi cac don vi c6 lién
quan.

- Kha niang dam nhiém nhitng cong viéc c6 tinh chat chuyén
mon phuc tap.

- Kha ning hudng dan, dio tao can bd & cap bac thap hon.



CHUYEN VIEN CHINH BAN TUYEN GIAO PANG UY

Mo ta vi tri cong viéc Quyeén lgi dwgc hwéng va yéu cau cong viéc

1. Tham gia xay dung van ban Cac quyén lgi dwoc hwéng:

- Tham gia Xéy’ dung céac van kién dai h(?i, c:éc nghi quyét, —  Mikc thu nhap hép dén, twong xing voi niang luc
két luan, quyét dinh, quy dinh, quy ché, dé an...ctia Ban ca nhén;
Chap hanh Pang bd, Ban Thudng vu Pang uy NHCTVN

—  Duge huéng cic ché @9 (1 thwéng, phu ci
ve cong tac tuyén gido, dan van. wgc huong cac ché do (lwong, thuong, phy cap,

) phuc lgi...) theo chinh sach chung cia NHCTVN
- Tham gia xay dung chuong trinh, nhi¢m vu cong tac, ke nhu cic co quan chuyén mén khic trong ngin
hoach hanh dong d§ cu thé hda céc chu truong, duong lf)’i, hang;
chi thi, nghi quyét cua Trung uwong, Pang uy Khoi
DNTW, Ban can sy Pang NHNN, Pang iy NHCTVN vé
cong tac tuyén gido, dan van.

— €6 co hgi dugce dao tao nang cao trinh dg, co hoi
thing tién, phat trién sy nghiép.

— Tham gia xdy dung cac vin ban vé cong tic tuyén gido, Yeéu cau cong vige:

dan van. 1. Trinh do

—  Tét nghiép Pai hoc tré 1én (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, xay dung Pang...), h¢ chinh quy.

2. Hudéng din thye hién

~ Tham gia xay dung va huéng dan cic to chirc dang truc
thudc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, két luan, quy 2. Kinh nghiém
ché, quy dinh, chi thi, van ban chi dao cia Trung vong,

. : — C6 tbi thiéu 3 ndm kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang uy Khoi DNTW, Ban can sy Pang NHNN, Pang uy

bang hodc 5 nam cong tac trong cac linh vyc c6 lién quan

NHCTVN vé cong tac tuyén gido, dan van.

Tham gia xdy dung va hudng dan nghiép vu vé cong tac
tuyén gido, dan van.

(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuan
thii, ché d6 chinh sach tin dung, thwong hiéu va truyén
thong...).

3. Kiém tra giam sat - Uu tién cac ng vién da ting tham gia xay dung va to

—  Tham gia cong tac kiém tra, giam sat, phan tich, danh gia, chire thye hign cac vin ban vé cong tac xdy dung Dang,

1ap bao céo téng két viéc thuc hién nghi quyét, chi thi, két 3. Phim chit c4 nhan
luan, quy ché, quy dinh, huéng din ciia Pang vé cong tic

ol e A — Tuyét dbi trung thanh véi muc tiéu 1y tudng cich mang
tuyén gido, dan van.

ctia Pang, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh sach
cua Pang, phap luat caa Nha nudc, quy dinh cua t6 chuc.

— (€06 tinh than doan két ndi bo.



4. Thim dinh, thim tra — (6 tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

—  Tham gia thAm dinh cc dé an, vin ban vé cong tac tuyén —  Chinh truc, trf tué, tn tim, thiu cam, thich ung.
giao, dan van. 4

5. Phéi hop

Céac yéu cau khac

- bu tiéu chuan theo quy dinh vé bao v¢ chinh tri ndi bo cua
- Phoi hop v6i cac co quan tham muu cua Pang uy va céac Dang.

co quan co lién quan trong cong tac tuyén gido, dan van. e oA , R \ oA
q q g cong yen glao, : - La Dbang vién Pang Cong san Viét Nam.

6. Cic cong tic khic - Uu tién can b tré khong qua 35 tudi.

—  Thuyec hién cic cong tac khac theo phan cong (xay dung ké 5

R ; o 2. Y Ky nang/Kha ning
hoach boi dudng chinh tri danh cho doi tugng két nap
dang va dang vién méi; cong tic thong ké, tong hop vé - Ky nang xay dung vén ban.
cong tac tuyén giao, dan vén ...). - K¥ nang hudng dan thuc hién chi truong, nghi quyét.
~ Tham gia cac cudc hop c6 lién quan dén cong téc theo - K¥ nang kiém tra viéc thuc hién chu truong, nghi quyét.

phan cong. o X a e 1 ANa sk
- K¥ nang tham dinh cac van ban, dé 4n cac cap.

— Kha ning phdi hop thuc hién cac chu truong, nghi quyét
v&i cac don vi c6 lién quan.

— Khénang dam nhiém nhirng cong viée co tinh chat chuyén
mon tuong doi phuc tap.

- Kha ning hudng dan, dio tao can bo & cap bac thip hon



CHUYEN VIEN BAN TUYEN GIAO PANG UY

M0 ta vi tri cong viéc

. Tham gia xay dung van ban

— Tham gia xay dung, hudng dan cac vin ban vé cong tac
tuyén giao, dan van.

. Huwéng din, kiém tra thwe hién

—  Tham gia xay dung va huéng dan thyc hién, kiém tra thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Pang vé cong tac
tuyén gido, dan van.

Theo déi tong hop bao cao

—  Theo di bao c4o tinh hinh, két qua thuc hién nghi quyét,
chi thi, két luan, quy dinh, quyét dinh, huéng dan vé cong
tac tuyén gido, dan van.

. Phéi hop

—  Phéi hop vodi cac co quan tham muu, giup viée ctia Pang
ty NHCTVN va cic co quan c6 lién quan tong hop, ra
soat sO liéu vé cong tac tuyén gido, dan van.

Cac cong tac khac

—  Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong (xdy dung ké
hoach boi dudng chinh tri danh cho ddi tuong két nap
dang va dang vién méi; cong tac thong ké, tong hop vé
cong tac tuyén gido, dan van ...).

— Tham gia cic cudc hop c6 lién quan dén cong tac theo
phén cong.

Quyén lgi duwge hwéng va yéu cau cong viéc

Cic quyén loi dwoc hwdng:

—  Mikc thu nhép hip din, twong xirng véi ning luwe
ca nhan.

—  Puogc huwong cac ché do (lwong, thwéng, phu cép,
phuc lgi...) theo chinh sach chung cuia NHCTVN
nhw cic co quan chuyén mon Kkhac trong ngan
hang.

— C6 co hgi duwgc dao tao nang cao trinh d§, co hoi
thing tién, phat trién sw nghiép.

Yéu cau cong viéc:

1. Trinh d¢

~ Tét nghiép Dai hoc tré Ién (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, xay dung Pang...), h¢ chinh quy.

. Kinh nghiém

— C6 tbi thiéu 3 ndm kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang hoac 5 ndm cong tac trong céc linh vuc ¢6 lién quan
(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khéach hang, phap ché tuin
thii, ché do chinh sach tin dung, thwong hiéu va truyén
thong...).

. Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh véi muc tiéu 1y tudng cich mang
ctia Pang, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh sach
cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua t6 chuc.

~  C6 tinh than doan két ndi bo.
— (6 tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

—  Chinh truc, trf tué, tan tm, thau cam, thich ung.



4. Cac yéu chu khac

Du tiéu chuin theo quy dinh v& bao vé chinh tri ndi bd cua
Dang.

La Pang vién Bang Cong san Vi¢t Nam.

Ul tién can bo tré khong qué 35 tudi.

5. Ky nang/Kha nang

K¥ ndng xay dung van ban.
K¥ ning hudng dan thyc hién nghi quyét, quyét dinh.

Kha nang phdi hop thuc hién cac chi truong, nghi quyét
v&i cac don vi c6 lién quan.



Iv.

VAN PHONG PANG UY NHCT VIET NAM

CHUYEN VIEN VAN PHONG PANG UY

Mo ta vi tri cong viéc

Tham muu, dé xuét

Tham gia x4y dung cic van ban vé cong tac vin phong
cap uy: Xay dung chuong trinh, ké hoach, huéng dan,
cong vin, bao cdo va cc vin ban khac dé trién khai cong
tac van phong cip Uy trong Dang bo NHCT.

Tham gia chuan bi cac ky hop cia Ban Thuong vu Pang
tiy, Ban Chap hanh Dang bo NHCTVN.

Pé xuét bién phap nang cao hiéu qua cong tic dbi voi
nhirng van dé thudc pham vi duoc phan cong.

Huwéng din, kiém tra, giam sat

Tham gia xay dung huéng dan thuc hién va kiém tra, giam
sat viéc thuc hién cong tdc van phong cap uy tai cac to
chure dang tryc thudc thudc.

Theo ddi, bao c4o tinh hinh trién khai, két qua thuc hién
cong tac van phong cap ty trong Pang b NHCTVN.

Tham dinh

Tham gia tham dinh ndi dung dé an, van ban lién quan dén
viéc thuc hi¢n nhiém vu chinh tri va cac ndi dung khac
khi duoc phan cong trude khi trinh cdp ¢ tham quyén ban
hanh.

Phéi hop

Phoi hop véi cac co quan tham muu cia Bang uy va cac
co quan co6 lién quan trong trién khai cong tac van phong
cap uy.

Quyén lgi dwoc hwéng va yéu ciu cdng viée

Cic quyén loi dwoc hwdng:

—  Mirc thu nhép hiap din, twong xing véi ning lwe
ca nhan.

—  Puoc huong cac ché dp lwong (lwong, thuéng, phu
cidp, phiic lgi...) theo chinh sach chung ciia
NHCTVN nhuw cac co quan chuyén moén khac trong
ngan hang.

— €6 co hgi dugce dao tao nang cao trinh dg, co hoi
thing tién, phat trién sw nghiép.

Yéu cau cong viéc:

1.

Trinh d¢

Tét nghiép Dai hoc tré Ién (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, cac chuyén nganh co lién quan dén cong tac xay
dung Dang...), hé chinh quy.

Kinh nghiém

C6 t6i thiéu 3 nam kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang hoac 5 ndm cong tac trong céc linh vuc ¢6 lién quan
(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khach hang, phap ché tuin
thi1, ché do chinh sach tin dung ...).

Pham chat ca nhan

Tuyét dbi trung thanh véi muc tiéu 1y tudng cich mang
ctia Pang, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh sach
cuia Pang, phap luat caa Nha nudc, quy dinh cua t6 chuc.

C6 tinh than doan két ndi bo.
Co tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

Chinh tryc, tri tué, tn tam, thdu cam, thich ung.



Céc cong tac khac

Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong ciia Thuong
truc Bang uy, Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong
bang uy NHCT.

Cac yéu cau khac

Du tiéu chuin theo quy dinh v& bao vé chinh tri ndi bd cua
Dang.

Ul tién can bo 1a Pang vién Dang Cong san Viét Nam.
Uu tién can bo nam.

Ul tién can bo tré khong qué 35 tudi.

Ky nang/Kha nang

C6 tu duy logic tot, kha ning ndm bit van dé nhanh, k¥
nang xir 1y van dé tot;

K§ ning xdy dung van ban tot. C6 kha ning thu thap, phan
tich, danh gia va tong hop thong tin. Thanh thao Excel,
Word, Power Points;

K¥ nang lam viéc doc lap, chi dong, [am viéc theo nhom;
K¥ niang quan 1y cong viéc tot;

K§ ning giao tiép tt, chi dong, sang tao trong cong viéc.



NHAN VIEN VAN PHONG DANG UY

M0 ta vi tri cong viéc

Tham muu, dé xuét

Tham gia xay dung cac van ban chi dao, huéng dan va
trién khai cic nghiép vu trong cong tac van thu, luu trit
theo quy dinh cta Déang.

Dé xuat bién phap nang cao hi€u qua cong tac doi voi
nhiing van dé thudc pham vi dugc phan cong.

Huwéng dén, kiém tra, giam sat

Tham gia hudng dén, kiém tra, giam sét cac t6 chtrc dang
tryc thudc trong trién khai thuc hién cong tac van thu, luu
trlr theo quy dinh cua Pang.

Tham dinh

Tham dinh cac van ban vé thé thirc van ban, tham quyén
ky ban hanh va cac ndi dung lién quan dén chuc ning,
nhiém vy vin phong cép uy trude khi trinh cap c6 tham
quyén ky ban hanh..

Phéi hop

Phdi hop véi cac co quan tham muu cta Pang ty va céac
co quan c6 lién quan trong trién khai cong tac van phong
cép uy, chuén bi cac hoi nghi, chuong trinh, sy kién va
cong viéc khac phuc vu cong tac cia Dang uy NHCT.
Theo ddi, quan 1y tai san cia Pang uy NHCT; phdi hop
v6i don vi ¢6 lién quan dé thuc hién cong tac bao dam co
s& vat chét, hau can phuc vu cong tac cia Bang uy, Van
phong Dang uy va cac co quan tham muu, gitp viéc Bang
iy NHCT (néu cd).

Phdi hop trién khai cong tac tai chinh cua Pang uy
NHCT.

Quyén lgi duwgec hwéng va yéu cau cong viée

Cic quyén loi dwoc hwdng:

—  Mikc thu nhép hip din, twong xirng véi ning luwe
ca nhan.

—  Puogc huong cac ché do lwong (lwong, thudng, phu
cip, phiic lgi...) theo chinh sich chung ciia
NHCTVN nhuw cac co quan chuyén moén khac trong
ngan hang.

— €6 co hgi duwgc dao tao nang cao trinh dg, co hoi
thing tién, phat trién sw nghiép.

Yéu cau cong viéc:

1.

Trinh do

Tét nghiép Pai hoc tré 1én (chuyén nganh kinh té, luat,
bao chi, cac chuyén nganh lién quan dén cong tac xay
dung Dang, ké toan — tai chinh, van thu — luu trir...), hé
chinh quy.

Kinh nghiém

C6 t6i thiéu 3 nam kinh nghiém thyc tién trong cong tac
Dang hodc 5 nam cong tac trong cac linh vyc c6 lién quan
(nhan sy, KTKSNB, PDTD, khéach hang, phap ché tuan
thu, ché dg chinh sach tin dung, van thu — luu trir, ké toan
—tai chinh ...).

Pham chit c4 nhén

Tuyét d6i trung thanh véi muc tiéu 1y twdong cach mang
cua Pang, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh sach
cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua to chuec.
C6 tinh than doan két ndi bo.

Co tinh than trach nhiém cao ddi véi tap thé.

Chinh tryc, tri tué, tn tam, thdu cam, thich ung.



Céc cong tac khac

Thyc hién cong tac hanh chinh, hd trg va cac cong viéc
khac theo phan cong cua Chanh Van phong, Phé Chanh
Van phong Bang uy NHCT.

Cac yéu cau khac

Du tiéu chuin theo quy dinh v& bao vé chinh tri ndi bd cua
Dang.

Ul tién can bo 1a Pang vién Dang Cong san Viét Nam.
Uu tién can bo nam.

U tién can bo tré khong qua 35 tudi.

Ky nang/Kha nang

C6 tu duy logic tot, kha ning ndm bit van dé nhanh, k¥
nang xir 1y van dé tot;

K¥ nang xdy dung van ban tét. Thanh thao Excel, Word,
Power Points;

K¥ nang lam viéc doc lap, chi dong, lam vi¢c theo nhém;
K§ niang quan 1y cong viée tot;

K§ ning giao tiép tot, chii dong, sang tao trong cong viéc.



